PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS

- ESTADO DE SAO PAULO -

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a elaboracdo de projeto simples de decoragéo
natalina, compreendendo o planejamento basico, desenvolvimento visual padronizado,
detalhamento técnico essencial e acompanhamento da execucdo, contemplando aspectos
estéticos, estruturais, elétricos e de seguranca, destinados as festividades promovidas pela
Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

Classificag&o do servigo:

Servico comum, de carater técnico-operacional, sem configuracdo de servico de natureza
predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII da Lei n®14.133/2021. O objeto
enquadra-se como servi¢co de elaboragdo de projeto padronizado de decoracéo, nao se tratando
de criagéo artistica ou técnica singular.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade garantir o planejamento técnico basico e a execugao
segura das festividades natalinas, evento de reconhecida relevancia cultural e social para a
comunidade. O projeto permitira a realizagdo de cotagfes junto a diferentes fornecedores de
locacao e instalacéo de iluminagédo e estruturas decorativas, assegurando maior competitividade,
melhores condi¢des de negociagéo e otimizagao dos recursos publicos.

As celebracfes de Natal figuram entre as datas mais aguardadas pela populacdo, o que exige
antecipagcdo no planejamento e a atuacdo de profissionais que assegurem a padronizagéo
estética e o0 cumprimento das normas de seguranca.

2.1. Justificativa Para Contratacdo Por Preco Global

A presente contratacdo sera realizada na forma de dispensa de licitacdo, com fundamento no
artigo 74, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, mediante a obteng&o de, no minimo, trés orgamentos
de fornecedores distintos, assegurando a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

A escolha pelo critério de menor preco global mostra-se a mais adequada, considerando que o
objeto consiste em um projeto simples de decoracdo natalina, de carater padronizado e
operacional, sem configuragédo de servigo de natureza predominantemente intelectual.

A andlise em valor global garante maior previsibilidade de custos, simplifica a gestdo do contrato
e assegura uniformidade e qualidade na entrega, evitando fragmentacBes que poderiam
comprometer a padronizacao estética e a coeréncia técnica do servico.

Dessa forma, a adocdo do preco global, aliada a pesquisa prévia de mercado com trés
orcamentos, confere seguranga administrativa, técnica e financeira, além de permitir melhores
condi¢cBes de negociacao e otimizacao dos recursos publicos, mantendo o enquadramento como
servico comum passivel de contratacdo por dispensa..

2.2. Estudo Técnico Preliminar
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Considerando que o objeto em questao refere-se a contratacéo de servico simples e padronizado
para elaboracédo de projeto de decoracao natalina, a analise de mercado sera realizada por meio
da obtencao de trés orgamentos formais de fornecedores, que servirdo de base para a estimativa
de precos e comprovacao da vantajosidade da contratacéo.

Nos termos do art. 21, inciso Il, alinea “b”, do Decreto Municipal n°® 6.811/2024, o Estudo Técnico
Preliminar é facultativo em demandas conhecidas e repetitivas, hipétese em que se enquadra a
presente contratacéo. Assim, entende-se que a pesquisa de pre¢os e a justificativa técnica ora
apresentada suprem de forma adequada as exigéncias legais, garantindo economicidade,
transparéncia e adequacado do processo de dispensa de licitacdo.

3. ESCOPO DOS SERVICOS E PRODUTOS

Desenvolvimento de projeto basico e executivo simplificado de iluminacdo e decoracédo natalina,
com elaboracdo de esquema elétrico conforme normas da ABNT (NBR 5410 e NBR 13570);
Definicdo de pontos de instalacdo, dimensionamento de carga e orientacdes de seguranca,

O envio do projeto devera ser acompanhado de planilha orgamentaria, memorial descritivo e
cronograma fisico-financeiro, em formatos digitais e/ou impressos.

Projeto Basico Simplificado:

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir
a proposta de decorac¢do natalina, assegurando a viabilidade técnica, a padronizacéo estética e
a seguranca de execuc¢éao, devendo conter 0s seguintes elementos:

a) solucgdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, evitando reformulagfes
gue possam comprometer preco, prazo ou qualidade;

b) identificacdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a
decoracao, com especificagcdes que assegurem seguranca e padronizagao;

c) informagdes que permitam orientar a execucao e instalagéo, sem frustrar o carater competitivo;
d) subsidios para acompanhamento da execucao pela fiscalizagdo municipal;

e) orcamento estimado do custo global, fundamentado em quantitativos de servicos e
fornecimentos.

Planilha Or¢camentéaria:

A contratada deverd elaborar planilha orcamentaria aberta contendo item, descricdo dos
servicos, unidade, quantidade, valor unitario (mao de obra e material), valor total por item e
subitem, valor total global, “BDI” utilizado, demonstrativo desta composi¢éo, data de referéncia,
a ser entregue em coOpia impressa e digital.

Na elaboracdo da Planilha Orcamentéria, deverdo ser observadas as regras constantes do
paragrafo 2° do art. 23 da Lei 14.133/2021, bem como dos artigos 30 e seguintes do Decreto n°
6.811, de 15 de janeiro de 2024.

Memorial Descritivo:

e Descrigdo detalhada dos materiais, técnicas de instalagdo e procedimentos a serem
adotados;

¢ Orientagbes e recomendacdes especificas para cada etapa do servigo;

Especificagbes complementares referentes a instalacdo elétrica, seguranca e

acabamentos previstos.

Cronograma Fisico-Financeiro:

Estabelecimento de um cronograma simplificado de execucéo, dividido por etapas;

Definigao das atividades a serem realizadas em cada fase;

Estimativa de prazos para cada atividade;

Estimativa de custos associados a cada etapa;

Contemplagéo de marcos fisicos para acompanhamento e controle.
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e Projeto Executivo Simplificado:

Conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucado da decoracdo natalina, com
detalhamento das solugBes previstas no projeto basico, identificacdo dos servigcos, materiais e
equipamentos a serem utilizados, bem como suas especificacdes técnicas conforme normas
aplicaveis.

Acompanhamento Técnico: Apoio em visitas de campo e reunibes de alinhamento; Apoio a
fiscalizacdo municipal durante a execugédo e desmontagem da decoracéo.

4.ESPECIFICACOES DO OBJETO:
No quadro abaixo, seguem as informacodes relacionadas as especificacdes do objeto, unidade
de medida e respectivas quantidades:

ITE DESCRICAO DO OBJETO QU UNID.
M AN
T.
1.

PROJETO PLANEJAMENTO DECORAGCAO
NATALINA 2025 1 R$ 32.000,00

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

a) Cumprir integralmente as normas NBR 5410, NBR 13570, NR 10 e NR 35;

b) Disponibilizar profissionais tecnicamente habilitados para acompanhamento da execucao;

c) Garantir a presenca de Engenheiro Eletricista ou Técnico Eletricista responsavel durante os
Servigos;

d) Apresentar ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou TRT (Termo de
Responsabilidade Técnica) devidamente recolhida;

4.1. Subcontratacéo
A subcontratacao integral do objeto é expressamente proibida.

Sera admitida a subcontratacéo parcial apenas para servicos acessorios que ndo representem a
parcela principal do objeto, desde que previamente autorizada pela Contratante, devendo a
subcontratada:

a) possuir qualificagfes técnicas adequadas a execugao do servi¢co acessorio;

b) atender a todos os requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

A subcontratacdo ndo gera qualquer vinculo entre a Contratante e a empresa subcontratada,
permanecendo a Contratada como Unica e plena responsavel pelo cumprimento de todas as
obrigacdes principais e acessorias, nos termos dos artigos 121 e 122 da Lei n°® 14.133/2021.

A subcontratacdo ndo gera relacdo da Contratante com as empresas subcontratadas, sendo
plena a responsabilidade da Detentora da Ata pelo cumprimento de todas as obrigacoes,
principais e acessorias, decorrentes da contratacéo, nos termos dos artigos 121 e 122 da Lei n°®
14.133/2021.

5. PRAZO DA EXECUCAO DO SERVICO
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Prazo de entrega do projeto executivo é até 15 (quinze) dias corridos apds a assinatura do
contrato.
Cronograma de execucado devera contemplar as seguintes etapas:

e Entrega do projeto preliminar (até 7 dias apos a assinatura);

¢ Revisdo pela contratante e eventuais ajustes solicitados (prazo de até 5 dias para
entrega da versao revisada);

o Entrega final do projeto executivo, incluindo todas as plantas, memoriais e calculos.

e Caso a contratante solicite alteragdes adicionais no projeto ja aprovado, a contratada
tera até 5 (cinco) dias corridos para apresentar a versao ajustada.

6. MODO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Os servigos deverdo ser prestados conforme as especificagdes técnicas constantes deste Termo
de Referéncia e em conformidade com a proposta apresentada pela Contratada.

A Contratada devera elaborar o projeto de decoragdo natalina de forma integrada, contemplando:
a) desenvolvimento de memoriais descritivos, croquis, plantas e especificacdes técnicas;

b) elaboragéo de projeto elétrico, respeitando as normas da ABNT (NBR 5410 e NBR 13570),
bem como as normas de seguranga NR 10 e NR 35;

c) definicdo de pontos de instalacdo, dimensionamento de carga e orientagfes de seguranca;
d) entrega de planilha orcamentaria detalhada, com previsao de materiais, insumos e servigcos
necessarios.

O projeto devera ser submetido previamente a aprovacao da Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo e Eventos, que podera solicitar ajustes ou adequagdes antes de sua validagao final.

A Contratada devera acompanhar tecnicamente, sempre que solicitado, as etapas de execucao
da decoracao, auxiliando a fiscalizacao municipal em visitas técnicas e reunides de alinhamento.

Todo o material entregue devera estar em lingua portuguesa, em formato impresso e digital (PDF
e editavel), devidamente datado e assinado pelo responséavel técnico, acompanhado da
respectiva ART ou TRT.

6.1. Prazo para Prestacado de Servicos

O projeto completo de decoracéo natalina devera ser entregue pela Contratada em até 30 (trinta)
dias corridos, contados da emisséo da Ordem de Servi¢o pela Contratante.

Havendo necessidade de ajustes ou complementacdes solicitadas pela Contratante, a
Contratada deverd apresenté-los no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, contados a partir da
notificacao formal.

O cumprimento dos prazos devera estar alinhado ao calendério oficial das festividades natalinas,
de modo a assegurar que o projeto sirva de base para as etapas posteriores de contratacdo e
execugao.

O prazo podera ser prorrogado, em carater excepcional, mediante justificativa técnica aceita pela
Contratante e observados os termos da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Do local e horério da Prestacdo dos Servigos
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Os locais definidos para a decoracdo serd Praca Jamil Abrahdo Saad e Praca em frente a
prefeitura municipal de Cordeirépolis.

6.3. Obrigacdes:
6.3.1 Compete a CONTRATADA:

a) Executar os servi¢os de elaboracéo do projeto de decoracdo natalina em conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e em sua proposta comercial, utilizando
0s recursos humanos e técnicos necessarios para o perfeito cumprimento do objeto;

b) Apresentar memoriais descritivos, plantas, croquis, planilhas e demais documentos técnicos
exigidos, devidamente assinados por responsavel habilitado, acompanhados da respectiva ART
ou TRT;

c) Disponibilizar equipe técnica qualificada e, sempre que necessario, participar de reuniées
preparatorias e visitas técnicas, quando convocada pela Contratante;

d) Responsabilizar-se integralmente pelos servi¢os prestados, inclusive por danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia de sua culpa ou dolo, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga;

e) Cumprir rigorosamente a legislacao trabalhista, previdenciaria, fiscal e tributaria, arcando com
todos os encargos decorrentes, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante;

f) Manter seus empregados e prepostos devidamente identificados e em conformidade com as
normas internas da Prefeitura, garantindo disciplina, urbanidade e respeito durante a execucao
dos servicos;

g) Entregar todos os documentos e relatorios no prazo estabelecido, em formato digital (PDF e
editavel) e impresso, conforme exigido pela Contratante;

h) Substituir, de imediato, qualquer profissional cuja atuacao seja considerada inadequada pela
fiscalizagc&o do contrato;

i) Manter durante a execuc¢éo do objeto todas as condi¢gdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas
para a contratacao;

j) Cumprir integralmente os prazos estabelecidos, sanando eventuais falhas ou pendéncias
imediatamente apos a verificacdo pela fiscalizacao;

k) Manter sigilo sobre quaisquer informac¢des ou documentos a que tiver acesso em razéo do
contrato, sob pena de responsabilidade civil, administrativa e penal.

6.3.2. Das Obrigacdes Da Contratante

Caberd a CONTRATANTE:

a) Indicar formalmente gestor e fiscal para o acompanhamento da execugdo do objeto
contratado;

b) Fornecer todas as informagbes e elementos necessarios a adequada elaboragéo do projeto
de decoracao natalina;

c¢) Exigir o cumprimento integral das obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e com os termos deste Termo de Referéncia;
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d) Notificar, por escrito, eventuais falhas ou imperfeigdes identificadas no curso da execugao dos
servigos, fixando prazo para a devida correcao;

e) Facilitar o acesso da equipe da Contratada aos locais que receberdo as intervengdes,
garantindo condigdes adequadas para realizagao de visitas técnicas;

f) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e prazos pactuados, desde que cumpridas todas as
exigéncias contratuais;

g) Prestar os esclarecimentos e informacgdes adicionais que se fagam necessarios para o fiel
cumprimento do objeto;

h) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por meio dos servidores designados
como gestor e fiscal do contrato.

7. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as disposicdes deste
Termo de Referéncia e as normas da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada serdo sempre realizadas por e-mail,
conforme indicado pela Contratada em sua proposta.

A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execucado do contrato sera acompanhada pela Administracdo e a fiscalizacdo cabera ao(a)
servir(A) lgor Augusto Lino dos Santos a quem compete as atividades mencionadas no Decreto
n°® 6811/2024 sendo que a gestdo caberad Alex Vinicios Olivato nos termos do mesmo
regulamento.

O objeto entregue pela CONTRATADA sera recebido:

e Provisoriamente: pelo fiscal conforme estabelecido no termo de referéncia ou clausula
contratual, de acordo com relatério de execucdo dos servicos que devera,
obrigatoriamente, acompanhar a respectiva Nota Fiscal. O ateste do fiscal na respectiva
nota fiscal implica no recebimento provisério dos servicos e autoriza a liquidagéo da
despesa,;

e Definitivamente: pelo gestor, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento do
contrato, mediante Termo de Recebimento Definitivo dos servicos.

Os servicos rejeitados pela fiscalizacao, inclusive antes do recebimento provisério deverdo ser
refeitos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo a
Contratada ser notificada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1. MEDICAO E PAGAMENTO:
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Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta dias) dias corridos, contados da
expedicdo do Atestado de Recebimento, a vista de nota (s) fiscal (is) /fatura (s) apresentada (s).
A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera ser emitido para: PREFEITURA
MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS — Praga Francisco Orlando Stocco, 35, Centro,
Cordeiropolis, SP, CNPJ n° 44.660.272/0001-93;

8. SELECAO DO FORNECEDOR

A selegao do fornecedor dar-se-a por dispensa de licitagcao, nos termos do artigo 74, inciso Il, da
Lei n® 14.133/2021, mediante a realizacdo de pesquisa de precos junto a, no minimo, 03 (trés)
fornecedores distintos, visando comprovar a vantajosidade da contratagdo e a economicidade
do gasto publico.

Nos termos legais, a decisdo devera ser ratificada pela autoridade competente e seu extrato
publicado em meio oficial de divulgagéo, assegurando a transparéncia do procedimento.

Sera considerada vencedora a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, observados
0s seguintes critérios:

a) atendimento integral as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia;

b) apresentacdo de toda a documentacido comprobatdria de habilitagdo juridica, fiscal,
economico-financeira e técnica, conforme a Lei n° 14.133/2021;

¢) menor prego global apresentado, de acordo com a consolidagao dos orgamentos obtidos.

8.1. Habilitagao
Para fins de habilitacdo, a empresa selecionada devera comprovar:

a) Habilitagao juridica — contrato social ou estatuto atualizado, devidamente registrado, com
alteracdes consolidadas;

b) Regularidade fiscal e trabalhista — certidées negativas ou positivas com efeito de negativas
relativas a: Fazenda Federal, Estadual e Municipal; FGTS; CNDT (Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas);

¢) Qualificagdo econdmico-financeira — apresentacdo de certiddo negativa de faléncia ou
recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da empresa;

d) Qualificagao técnica — apresentagao de, atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugao de servigos compativeis com
o objeto deste Termo de Referéncia, além da CAT e da ART/TRT do responsavel técnico;

e) Cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, relativo a
proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e de qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 anos.

8.2. Participagao de consorcio

N&o serd permitida a participacdo de empresas em consorcio, uma vez que existem no mercado
diversas empresas com capacidade técnica e operacional para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

A Administragcdo, no exercicio de seu poder discricionario e em observancia ao principio da
eficiéncia, opta por manter a vedacdo a participacdo de empresas em consoércio nesta
contratacdo, de modo a garantir maior celeridade, simplicidade e seguranca no processo de
selecéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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A estimativa do valor da contratacéo é de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais), apurada mediante
pesquisa de precos junto a, no minimo, trés fornecedores distintos, em conformidade com o
artigo 23, §1°, da Lei n® 14.133/2021 e com o artigo 21, I, “b”, do Decreto Municipal n°
6.811/2024.

A pesquisa servira de base para comprovagao da vantajosidade da contratacéo e para defini¢cdo
do valor global de referéncia, garantindo economicidade e transparéncia.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta das dotacdes
orcamentarias proprias da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Eventos, consignadas no
orcamento vigente, podendo ser suplementadas, se necessario.

Para suportar a presente contratacdo, deverdo ser oneradas as seguintes dotacbes
orcamentarias:

Secretaria de Cultura, Turismo e Eventos

Despesa Orgdo | Econémica | Funcional Acdo Fonte | Cod. de Aplicacéo
337 12.01.00 | 3.3.90.39.00 | 18 541 1444 | 2044 | 01 1100000

10. DISPOSICOES FINAIS

Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como demais normas
correlatas.

Para os casos omissos neste Termo de Referéncia, prevalecerdo as condigbes e exigéncias
definidas no processo de contratacdo direta, em conformidade com a legislag&o vigente.

A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos salarios, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do objeto, nao
possuindo seus empregados qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

E vedada a subcontratacdo integral do objeto. A subcontratacdo parcial somente sera admitida
para servicos acessorios, mediante autorizacdo expressa da CONTRATANTE, nos termos deste
Termo de Referéncia.

A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execucao integral do objeto, respondendo
por eventuais danos causados a Administracéo ou a terceiros em decorréncia da execucao dos
servigos.

Os casos omissos serdo solucionados pela CONTRATANTE, podendo ser consultados, quando
necessario, 6rgaos técnicos especializados ou profissionais habilitados.

Assinado digitalmente por ALEX
VINICIOS OLIVATO:32566015880
ALEX VINICIOS DN: cn=ALEX VINICIOS
OLIVATO:32566015880, G=BR, 0=ICP-
OLIVATO:32566015880 HBrasil, 0u=19116390000198,
email-contatoalexolivato@gmail.com
Data: 2025.09.25 15:21:56 -0300'

ALEX VINICIOS OLIVATO
Secretario Municipal de Cultura Turismo e Eventos
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