Prefeitura Municipal de Cordeirépolis— SP

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de servicos técnicos especializados no ambito das contratagdes publicas
com o intuito de prover orientacdo profissional aos agentes publicos que desempenham
funcdes essenciais a execucdo da nova lei de licitacbes, conforme detalhado neste termo
de referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O atual momento enfrentado pelos 6rgéos publicos do Brasil, com a entrada em vigor da
Lei Federal n° 14.133/2021 - conhecida como a nova lei de licitagdes - demanda uma
pronta adaptacgdo as suas disposi¢oes, com foco na eficiéncia e na legalidade do uso dos
recursos publicos.

Essa legislacdo representa uma transformacéo significativa no cenario das licitacdes e
contratagbes governamentais, exigindo uma revisdo dos procedimentos e praticas
utilizadas pela Prefeitura Municipal de Cordeirépolis.

E importante ressaltar que essa adaptacdo requer um conhecimento técnico
especializado, pois 0s servicos a serem contratados envolvem tarefas fora da rotina dos
servidores e demandam expertise em areas especificas, além de experiéncia prévia.

Portanto, para garantir o cumprimento das exigéncias legais e a adocdo das melhores
praticas, muitas vezes € necessario buscar o apoio de especialistas, uma vez que nem
sempre o conhecimento necessario esta disponivel internamente na organizacgéo.

A contratacdo de uma consultoria especializada preenche essa lacuna, garantindo a
estruturacdo dos procedimentos de contratacdo que inclui a elaboracdo de minutas e
contratos, orientacdo sobre a fase preparatdria dos processos licitatorios, especialmente
quanto aos instrumentos de planejamento e de fiscalizacdo das areas requisitantes
consonancia com as normas vigentes.

Desta forma, diante da complexidade da matéria que demanda conhecimento técnico
especializado, justifica-se a contratacdo de consultoria técnica especializada no ambito
de contratagdes governamentais, com o intuito de prover orientacdo profissional aos
agentes publicos que desempenham fungdes essenciais a execucdo da Lei 14.133/2021,
especialmente para aqueles responsaveis pela elaboracdo dos documentos de
planejamento e fiscalizacdo contratual lotado nas secretariais municipais, bem como 0s
que elaboram as minutas de editais e contratos.
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3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos incluem orientacdo técnica especializada aos agentes publicos que
desempenham funcgdes essenciais a aplicacdo da Lei n® 14.133/2021 no ambito das
Secretarias Municipais, especialmente aos agentes responsaveis pela fase de
planejamento das contratacdes, assim como aqueles que atuam na gestdo e fiscalizacao
de contratos,bem como os servidores lotados no departamento de compras e licitacoes,
agentes de contratacdo, pregoeiros e membros de comissdes, incluindo, mas ndo se
limitando a:

a) Consultoria e suporte especializado na interpretacdo da Lei n® 14.133/2021 e Decreto
n® 6.811/2024, incluindo proposta de adequacéo quando for o caso;

b) Orientacdo sobre a fase preparatdria dos processos licitatorios, especialmente quanto
a adequada elaboracdo do plano de contratagcdes anuais, estudos técnicos preliminares,
termos de referéncia, definicdo do valor estimado da contratacdo, minutas de editais e
contratosem conformidade com as normas vigentes (lei e regulamento);

c) Orientacdo quanto a formalizacdo adequada das contratacfes diretas em observancia
as normas vigentes (lei e regulamento);

d) Anélise de minutas padronizadas de editais e contratos administrativos para assegurar
conformidade com as normas atuais e com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo;

e) Consultoria técnica sobre a gestéo e fiscalizacdo dos contratos, incluindo a aplicacao
de sancoes.

3 - FORMAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. A prestacdo dos servicos devera respeitar as normas técnicas pertinentes ao objeto;

3.2. As atividades incluirdo combinacdes de reunides presenciais com publicos
designados, complementadas por comunica¢fes a distancia (chamadas telefonicas,
aplicativo de mensagens, e-mails etc.), sempre iniciadas com o compartilhamento de
documentos ou informacBes relevantes para analises e seguindo com orientacdes
técnicas;

3.3. A empresa fica obrigada a realizar durante a vigéncia do contato, 4 (quatro) visitas
técnicas presenciais a sede da Prefeitura de Cordeirdpolisatravés de profissional (is)
técnico(s) qualificado(s) a fim participar de reunides com agentes publicos e usuarios
dos servicos, visando a discussdo de assuntos relacionados ao objeto da licitacdo ou
para analisar procedimentos conforme a demanda da contratante;
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3.4. A visita técnica presencial devera ter duracdo de no minimo 4 (quatro) horas de
efetivo atendimento e sera marcada pela Contratante com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas.

3.5. A empresa contratada deve fornecer orientagdes técnicas para avaliar, corrigir e
aprimorar procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal de Cordeirépolis;

3.6. A contratada se limitara a oferecer consultoria, sem executar fungdes exclusivas dos
servidores municipais;

3.7. As consultas serdo realizadas principalmente por e-mail, podendo também ocorrer
por chamadas telefonicas, mensagens, video chamadas ou presencialmente;

3.7.1. As respostas as consultas devem ser enviadas, preferencialmente, por e-mail em
até 5 dias Uteis ap0s o recebimento do pedido, exceto em casos complexos ou urgentes,
onde 0s prazos seréo negociados;

3.8. Né&o havera limite de consulta e de reunides feitas por videochamadas.

3.9. Néo sera permitida a subcontratacdo dos servigos.

4. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1. A prestacdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pela Prefeitura, através do
gestor e fiscal abaixo designado:

Marco Antbnio Nascimento

4.2. A presenca da fiscalizacdo da Contratante ndo diminui responsabilidade da
contratada.

4.3. Podera o servidor designado rejeitar, totalmente ou em parte,qualquer servico que
ndo esteja de acordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia e da legislacdo,bem
como determinar prazo para sua adequacdo ou refazimento dos servicos fora de norma
sou da legislacéo.

4.4. O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratual deve ser realizado
conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

4.5. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
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regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5. FORMA DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente mediante a apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada do relatério de atividades. A Prefeitura providenciara o
pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do aceite da Nota
Fiscal/Fatura.

5.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancéria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o
nome, numero da agéncia e 0 namero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

6. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seré selecionado através de dispensa de licitacdo nos termos do inciso Il
do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Para fins de habilitacdo, num prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas, a empresa que
apresentar a melhor proposta devera apresentar os seguintes documentos (artigo 63 do
Decreto Municipal n° 6.811/2024):

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por agdes, a mesma devera
apresentar também documento de eleicdo dos seus administradores;

b) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

c) Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal, mediante a apresentacdo de
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e regularidade perante o
Sistema de Seguridade Social - INSS, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Prova de Regularidade para com as Fazendas Municipal, mediante a apresentacdo de
Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de Deébitos Tributarios da Divida
Ativa Estadual;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa - CNDT, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 452, de 1o de maio
de 1943 e alterada pela Lei n° 12.440, de 7 de julho 2011 ou positiva com efeito de
negativa;

g) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial,
expedida pelo domicilio da pessoa fisica e/ou deferimento do processo de recuperagdo
judicial e determinacdo de dispensa da apresentacdo de certiddes negativas para que o
devedor exerca suas atividades, observando o disposto no § 3o do artigo 195, da
Constituicdo Federal, nos termos da Lei Federal 14.112/2020 e/ou plano de recuperagéo
homologado.

h) Comprovacéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e servigos elencados no termo de referéncia, por meio de Atestado de
Capacidade Tecnica expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
necessariamente em nome da licitante. O(s) atestado(s) ou certiddes(s) devera(o) estar
em nome da licitante e de seu responsavel(is) técnico(s) e devera(ao) demonstrar(em)
ter aptiddo para a execucdo dos servigos;

i) Relacdo da equipe técnica da empresa que se responsabilizara pela execucdo dos
servicos contratados, bem como a comprovacdo da qualificacdo de cada um de seus
membros e de que fazem parte do quadro permanente da empresa licitante, nos termos
da Sumula n° 25 deste Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, na data fixada para a
apresentacdo das propostas, apresentando contrato social, registro em carteira
profissional ou contrato de trabalho. A equipe técnica deverd ser composta,
necessariamente, por no minimo 03 (trés) advogados devidamente inscritos na OAB e
detentores de experiéncia e/ou especializacdo na area de Direito Administrativo ou
Direito Pablico ou Licitacbes e Contratos Administrativos (com base na nova Lei n°
14.133/2021);

7 - DA VIGENCIA CONTRATUAL
7.1. O contrato terd duracdo de 12 meses a partir da sua assinatura, podendo ser
prorrogado conforme disposto no art. 107 da Lei 14.133/21. Os servicos serdo iniciados

a partir da assinatura do contrato.,

7.2. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

7.3. Apos o interregno de um ano, 0s prec¢os iniciais poderdo ser reajustados, a pedido
do contratado, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA-E,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8 - PENALIDADES
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8.1 - O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, deixar de entregar documentagédo exigida, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer declaracdo
falsa ou cometer fraude fiscal, ficara sujeitas as san¢Ges previstas no art. 90 e art. 155 da
Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

9 — RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1.Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas,mdo de obra
especializada,transportes,alimentacdo e estadia de pessoal,taxas,encargos,impostos e
tributos, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer dnus
para a Prefeitura.

9.2. Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servico executado ou em
execucdo em desacordo com as normas e legislacdo exigidas e padrdes de qualidade
exigidos, com defeito,vicio ou ma qualidade.

9.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
aterceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucdo dos servicos, incluindo seus
prepostos e subcontratados.

9.4. Responsabilizar-se pela fiel execucdo dos servigos, entrega-los nos prazos e
horériosestabelecidos.

9.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo, durante
a execucdo da prestacao de servicos.

10 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. Providenciar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos acordados, ede
acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servicos
pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos.

10.2. Fiscalizar e acompanhar a execuc¢do dos servicos, e a execu¢do do contrato.

10.3.Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execucgédo do
contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes do objeto do presente Termo de Referéncia correrdo por

conta da dotagdo orcamentaria codificada pelo n°316 , outros servigos de terceiros
(pessoa juridica) do exercicio financeiro 2024.
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CORDEIROPOLS
o~

12- DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - As especificacOes técnicas contidas no presente Termo de referéncia ndo
conduzem a determinada marca ou fornecedor.

Cordeiropolis , 06 de maio de 2024

MARCO Assinado de forma digital
por MARCO ANTONIO
ANTO N IO NASCIMENTO:068405498

NASCIMENTO:0

Dados: 2024.05.20

6840549810 15:02:15 -03'00'

MARCO ANTONIO NASCIMENTO
Secretario Municipal de Administracéo
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